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1) Uvod

Uéelem tohoto dokumentu je piedstaveni postupii pro programovy ramec Operaéniho programu
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,,OP TAK“ ¢i ,,PR OP TAK")

v ramci administrace, monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
na uzemi MAS Plostina, z.s. pro obdobi 2021-2027 (dale také jen ,SCLLD") a dale v souvislosti s
témito ¢innostmi urcuje kompetence konkrétnich organti a zaméstnancti MAS Plostina, z.s. (dale
také jen ,MAS").

Interni postupy (dale jen ,IP“) jsou vypracovany za ticelem stanoveni jednotnych zavaznych
pravidel v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru navrhi projekta.

Interni postupy jsou vytvoieny v souladu se Stanovami a Jednacim radem organii MAS Plostina,
z.s, schvalenym PR OP TAK, Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a
regionalnich ak¢nich plant v programovém obdobi 2021-2027 (dale také ,MP-INRAP) a s
dokumentem , Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje OP TAK", kde jsou definovany povinnosti MAS nad rdmec MP-INRAP.

Kancelai MAS maximalné do 10 pracovnich dnti od schvalené zmény nebo schvaleni zverejiiuje
na webovych strankach schvalené IP.

MAS vyhlasi vyzvu jen v piipadé, Ze jsou vypracovany interni postupy k ni.
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2) ldentifikace MAS

Sidlo Vysoké Pole 118, 763 25 Ujezd
I1C 27000354

Pravni forma Zapsany spolek

Statutarni zastupce Josef Zicha

Vedouci zaméstnanec SCLLD Ing. Petr Machii

NUTS 2 Stredni Morava

Kraj Zlinsky

Oficialni webové stranky https://mas.plostina.cz/

ID datové schranky pezd4yh

Personalni zajiSténi implementace OP TAK v Kancelaii MAS:

o Ing. Petr Machi - vedouci manazer pro realizaci SCLLD
e 776160680
e petrmachu@seznam.cz

¢ Bc. Lenka Castulikova
o 724704366
e |.castulikova@seznam.cz

Mistni akéni skupina Plostina oficialné vznikla v roce 2005. Uzemi MAS Plostina je soucasti
NUTS II Stfedni Morava, Zlinského kraje. Sousedi s MAS Vizovicko a SluSovicko, MAS
Hornolidecsko, Luhacovské Zalesi o.p.s. a na vychodé s MAS Vrsatec (Slovenska republika).

V soucasné dobé Zije na izemi MAS Plostina vice nez 21 tisic obyvatel a rozklada se v katastrech
17 obci o celkové rozloze cca 237 km2.

MAS PloStina ma tyto ¢lenskd mésta a obce: Brumov-Bylnice, Valasské Klobouky, Drnovice,
Haluzice, Jesti-abi, Kirekov, Loucka, Navojna, Nedasov, Nedasova Lhota, Pote¢, Stitna nad V1ari-
Popov, Tichov, ijezd, Vlachova Lhota, Vlachovice a Vysoké Pole.
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Mezi organy a administrativni kapacity zapojené do realizace PR OP TAK patfi Valna
hromada, Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni a revizni komise a Kancelar MAS.

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.
Kompetence a zptlisob jednani organti MAS jsou stanoveny ve Stanovach a v Jednacim radu.

e Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvoii vSichni ¢clenové MAS.
Kompetence Valné hromady jsou upraveny ve Stanovach a Jednacim fadu. Valna
hromada ma k 29. 5. 2023 ma 54 clend.

e Programovy vybor je statutadrnim organem MAS. Programovy vybor je dle Metodiky pro
standardizaci MAS v programovém obdobi 2014-2020 rozhodovacim organem. Tvoii ho
piredseda MAS a mistopiredseda MAS a minimalné 7 ¢lent zvolenych Valnou hromadou
MAS. Pro konkrétni funk¢ni obdobi musi Valna hromada vzdy stanovit konkrétni pocet
¢lenti Programového vyboru.

Clenové Programového vyboru musi byt voleni z ¢lendi - partnerd MAS, pfi¢emZ musi byt
pti skladbé Programového vyboru vzdy dodrzena podminka, aby verejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin ne - predstavovaly vice nez 49 % hlasovacich prav. Pri
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenti Programového vyboru rovné. Programovy vybor
ma k 9 ¢lenti.

e Vybérova komise je povinnym organem MAS plnici vybérovou funkci. Clenové
Vybérové komise musi byt voleni ze subjektt, které na tzemi MAS prokazatelné mistné
plsobi, pricemz musi byt vZdy dodrZena podminka, aby verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepredstavovaly vice nez 49 % hlasovacich prav.

Vybérovou komisi tvori minimalné 9 ¢lent. Pro konkrétni funk¢ni obdobi musi Valna
hromada vzdy stanovit konkrétni pocet ¢lent Vybérové komise. Pti rozhodovani je
hlasovaci pravo clenti Vybérové komise rovné. Vybérova komise ma k 9 clent.

¢ Kontrolni a revizni komise je povinny kontrolni organ MAS. Kontrolni komise ma
alespori 3 ¢leny. Clenové Kontrolni a revizni komise musi byt voleni z fad ¢lenti -
partnertd MAS. Konkrétni pocet ¢lent Kontrolni komise pro prislusné funkéni obdobi
stanovi Valna hromada. Clenem Kontrolni a revizni komise nemtiZe byt zvolen piedseda,
mistopiredseda a manazer, ani ostatni ¢lenové Programového vyboru a Vybérova komise.
Kontrolni komise ma 3 cleny.

e Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelat MAS
provadi vSechny nezbytné tkony pro realizaci PR OP TAK, které nejsou pirimo svéreny
konkrétnimu organu MAS. Slozeni pracovniki kancelare je uvedeno na webovych
strankach MAS. Dalsi informace o Kancelari MAS jsou uvedeny ve Stanovéach.

e MAS miizZe ale nemusi k vécnému hodnoceni vyuzivat externi hodnotitele - zpracovatele
odborného hodnoceni (dale také jen ,zpracovatel hodnoceni“) pro zajisténi kvality a
odbornosti hodnoceni. Jejich hodnotici posudky jsou podplrnym prostfedkem pro ¢leny
Vybérové komise. Vyuziti posudkll externiho hodnotitele v¢. odlvodnéni bude uvedeno v
zapise z jedndani Vybérové komise. Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti,
nejsou Cleny organd MAS (i jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stietu
zajmu, podepisu;ji eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. S externim zpracovatelem bude
uzaviena DPP/DPC/zadarmo nebo probéhne thrada na zakladé vystavené faktury za dodané
sluzby ze strany zpracovatele. Externi hodnotitel pfipravi podklady pro hodnoceni vybérového

organu MAS.
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Externi hodnotitel bude vybran na zakladé téchto parametri:
e dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
e praxe v pozadovaném oboru,
e zkuSenosti s hodnocenim projekta.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna
predevsim praxe v poZzadovaném oboru. Nominace externich hodnotiteli predklada
Vybérové komisi Kancelair MAS.
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Harmonogram vyzev MAS zpracovava na zakladé usneseni Valné hromady pracovnik
Kancelare MAS.

Harmonogram je obvykle zpracovan na jeden kalendaini rok. V ptipadé potieby zajiStuje
Kancelai MAS aktualizaci harmonogramu.

Kancelat MAS zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace (na email
clld@mpo.cz). Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci harmonogramu ma vedouci
manazer pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelar na webu MAS. Odpovédnost za zvefejnéni
harmonogramu ma projektovy manazZer.

Ridici organ OP TAK (dale také jen ,R0“) vyhlasuje priibéZnou vyzvu pro predkladani zadosti
o podporu z integrovaného nastroje CLLD - tzv. nadiazena vyzva.

MAS reaguje na nadfazenou vyzvu RO vyzvou MAS k ptedkladani navrhii projektii. Ta je vzdy
kolova.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné prilohami, které jsou stanoveny ve
vyzvé RO OP TAK (pripadné je mozné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou
prilohy uloZeny), Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnocenf
navrhi projekti. Tyto zverejiiuje Kancelar MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na izemi MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu aZ po vyhlaseni vyzvy idicim organem (RO), ke které se vaZe a po
zpristupnéni Zzadosti o podporu v systému MS2021+ a nemiiZe ji ukoncit pozdéji, nez je
stanoveno datum ukonceni piijmu Zadosti ve vyzvé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni PR OP TAK, izemi MAS, finan¢ni rdmec opattent,
cilové hodnoty indikatort, lhity plnéni milniki finan¢niho planu.

Vyzva MAS na predkladani navrhi projekti je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém
MS2021+ prostiednictvim webovych stranek MAS <https://www.mas.plostina.cz/>.

Vyzvu (vcetné alokace vyzvy MAS) schvaluje Programovy vybor, a to na zakladé harmonogramu
vyzev, finan¢niho planu CLLD a absorp¢ni kapacity azemi.

Vyzva je vyhlasena zvetejnénim textu vyzvy na webovych strankach MAS.

Datum ukonceni piijmi navrhi projektti miiZe nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy.

Hodnoceni jednotlivych navrhti projekt probiha po ukonceni prijmu navrha projekta.

0d vyhlaseni vyzvy do ukonceni prijmu navrhi projekti poskytuje Kancelar MAS ve
stanovenych terminech individualni konzultace navrhi projektt v kancelari MAS.

Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti vSech projekti v OP TAK nebo do predlozeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelai MAS na zakladé zmény legislativy a/nebo nadrazené
metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odivodnéna, tzn., obsahuje popis zmény, divod
provedeni zmény, piripadné dopady na administraci navrhti projektti Zadatell/prijemci. Zmény
ve vyzve by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS uverejiiuje zménu vyzvy a jeji

MISTNI AKCNI SKUPINA

PLOSTINA

A Spolufina ncovano gﬁz\\ OPERACNI PROGRAM ',

* * H4 TECHNOLOGIE A APLIKACE
*u Evropskou unii TS wchopy  PRO KONKURENCESCHOPNOST


http://www.mas.plostina.cz/

zdlvodnéni na svych webovych strankach.

Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma vedouci manazer pro realizaci
SCLLD/projektovy manaZer, a to na zakladé rozhodnuti Programového vyboru, a to do 5
pracovnich dnf od schvaleni této zmény.

U vyzev MAS je nepiipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostiedi):

1. zrusit vyhlaSenou vyzvu,

2. snizit alokaci vyzvy,

3. zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zptsobilych vydajg,
4. zménit miru spolufinancovani,

5.zménit vécné zaméteni vyzvy (je mozné pouze upiesnit text tak, aby podstata vécného
zaméreni

nebyla zménéna),

6. pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

vvvvvv

vvvvvv

9. ménit kritéria pro hodnoceni projektti, v€etné modelu hodnoceni.

P¥i tvorbé kritérii se MAS ¥idi PR OP TAK, Akcepta¢nim dopisem RO OP TAK, Pravidly pro
Zadatele a prijemce, Metodickymi pokyny pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich
akénich plant v programové obdobi 2021-2027 a Sablonou pro zaslani specifickych kritérii OP
TAK (Priloha ¢. 6.2/5).

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pripravi Kancelai MAS kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a
prijatelnosti (dale také jen ,KFNP“) a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen ,VH*) v ramci
hodnoceni procesu hodnoceni souladu navrhii projektti se SCLLD. Tato kritéria jsou soucasti
kontrolnich listt, které schvaluje Programovy vybor.

MAS vybira dle svého uvazeni a svych potreb individualni pocet kritérii vécného hodnoceni z
Sablony pro zaslani specifickych kritérii OP TAK (ptiloha ¢. 6.2/5; dale také ,$ablona Kritérii).
Ke kazdému vybranému kritériu MAS stanovi bodové skaly a jejich popis. V kazdé vyzvé musi
byt uvedeno povinné kritérium ¢&. 1 z Sablony kritérii.
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Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvoreny kontrolni listy.
Navrh kontrolnich listii zpracuje Kancelar MAS.

Kontrolni listy schvaluje a jejich aktualizace Programovy vybor.

Ke kazdému hodnocenému navrhu projektu hodnotitelé vyplni jeden kontrolnf list pro danou
fazi hodnoceni, ktery podepisi.

Konzultace navrhli projekti poskytuje kancelat MAS bezplatné, jak v prostorach MAS, tak
v pripadé, kdy je to vhodné a icelné mimo kancelair MAS. Konzultace MAS mize koordinovat ve
spolupraci s Agenturou pro podnikani a inovace.

Piijem navrht projektd od Zadateld na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+.
Zadatel vyplni podnikatelsky plan dle vzoru vyzvy - tj. navrh projektu.

Podnikatelsky plan - navrh projektu s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy
odesle zadatel datovou schrankou jako prilohu na adresu definovanou ve vyzve MAS.

Kancelat MAS kontroluje a archivuje prijaté navrhy projektt.

Seznam prijatych navrhi projektd zverejiiuje Kancelai MAS na webovych strankach MAS do 10
pracovnich dnti od ukonceni piijmu navrht projekti na MAS.
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Hodnoceni navrhi projektti probiha ve 2 fazich:
o Kontrola formalni naleZitosti a ptijatelnosti - provadi Kancelai MAS
e Vécné hodnoceni navrhi projekti - provadi Vybérova komise

Vybér navrhii projektti a vydani Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO
provadi Programovy vybor MAS.

V ramci KFNP navrht projektti kontroluje Kancelat MAS (vedouci manaZer pro realizaci SCLLD i
projektovy manaZer), zda zadatel vyplnil veskeré potrebné idaje v navrhu projektu, je soulad v
informacich mezi jednotlivymi ¢astmi navrhu projektu. Tato faze je provedena maximalné do 20
pracovnich dnti od ukonceni piijmu navrh projektt ve vyzvé MAS.

Kancelai MAS pri zjisténi nesouladu nebo chybéjicich idajti vyzve Zadatele k doplnéni navrhu
projektu. MAS miize Zadatele vyzvat k doplnéni podkladi, které vysvétli nejasny bod navrhu

projektu. Toto doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dni od
odeslani zpravy datovou schrankou Zadateli. Zadatel ma moZnost pozadat o prodlouZeni lhiity

pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnti. Prodlouzeni je u¢inéno na zakladé pisemné zadosti
zadatele dorucené do datové schranky MAS Plostina.

Zadatel nesmi v ndvrhu projektu upravovat/dopliiovat tidaje, k jejichZ doplnéni nebo tipravé
nesouladu nebyl vyzvan (vyjimkou jsou piipady oprav jednoznacnych pieklept a gramatickych
chyb). Pti zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké idaje navic nad pozadavek KFNP, mtize
byt zadost pti administrativni kontrole vyrazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje,
je projekt vytazen z dalstho hodnoceni.

Na osoby, které provadéji KFNP, se vztahuje ustanoveni o stietu zajmu. Vystupem KFNP je
vyplnény kontrolni list navrhu projektu.

0 vysledku KFNP je Zadatel informovan datovou schrankou nejpozdéji do 5 pracovnich dnii po
ukonceni posouzent.

Navrhy projektt, které splnily vyse uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi

k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly vSech navrhi projekta.

Vs o7

Lhita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze
KFNP vcetné pirezkumi ¢leniim Vybérové komise. Vystupy z KFNP:
» Podepsané etické kodexy resici stret zajmi zaméstnanct Kancelaie MAS

= Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany vedoucim manaZerem
pro realizaci SCLLD a projektovym manaZerem

Cilem vécné hodnoceni je vyhodnotit kvalitu navrhi projekti s ohledem k naplinovani vécnych
cilti SCLLD MAS a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha na
zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzveé
MAS (viz kapitola 4 Priprava a vyhlaseni vyzvy).

Do vécné faze jsou piedavany navrhy projekti, které splnily podminky administrativni faze.
Vécnou fazi provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnti od ukonceni KFNP.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do
kontrolnich listl. Kritéria jsou hodnocena body. Navrh projektu splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrZi ve vyzveé stanoveny minimalni poc¢et bodli z maximalniho mozného
poctu bodd.
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Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovach a Jednacim radu.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednani vybérového organu MAS, na kterém
budou projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci ticast na
tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada. U¢ast zastupce RO na jednani organt
nositele SCLLD miize byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podepisi Eticky kodex).
Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jednani neucastni.

Clenové Vybérové komise v pritbéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednani Vybérové komise jako priloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vypliiuji
a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani obsahuje projekty setrazené
sestupné podle dosazenych bodii. Pii rovnosti bodi dvou nebo vice projektti v hodnoceni
rozhoduje celkova vysSe dotace. VySe v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkovou c¢astku
dotace. V ptripadé rovnosti dotace ma prednost projekt Zadatele, ktery se realizuje v obci s
niz$im poétem obyvatel (idaj k 1. 1. 2023 dle udaj& CSU). Projekty jsou rozdéleny na ty, které
splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni. Vybérova komise schvaluje seznam
zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam Zadosti, které nesplnily podminky
vécného hodnoceni

0 vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan Kancelari MAS pomoci datové schranky, a
to do 10 pracovnich dni.

Vystupy z jednani Vybérové komise:
» Podepsané etické kodexy resici stret zajmi pritomnych ¢lent Vybérové komise

= Kontroln{ list ke kaZdému hodnocenému projektu podepsany pritomnymi ¢leny
Vybérové komise

= Zapis z jednani Vybérové komise + prezencni listina + seznam hodnocenych navrhi
projektl seiazeny sestupné dle poctu obdrzenych bodi

Za vybér navrhu projektu je odpovédny Programovy vybor. Pravidla jednani jsou uvedena
ve Stanovach a Jednacim radu.

Kancelai MAS zasila pozvanku na jednani ¢lentim Programového vyboru do 5 pracovnich dnti od
uplynuti lhiity pro podani Zadosti o prezkum vSech Zadateld, resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum
ve fazi hodnoceni. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, pripadné dalsi

dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze
hodnoceni (po uplynuti lhiity pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani zadosti o prezkum vSech Zadateld, resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum ve fazi
hodnoceni).

MAS je povinna informovat RO o terminu jednani rozhodovaciho organu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektti pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci ti¢ast na tomto
jednani v roli pozorovatele, pokud o to poZada. Ucast zastupce RO na jednani organii nositele
SCLLD miiZe byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Programovy vybor vybira navrhy projektl na zakladé hodnoceni Vybérové komise. Pri vybéru
navrhi projekti plati poradi projekti a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni
Vybérovou komisi, nelze je ménit.

Clenové Programového vyboru, ktei'i provadi vybér navrhii projektfi, nesmi byt ve stietu zajmi
- podepisuji Eticky kodex.
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Pro ziskani souladu se SCLLD musi navrh projektu splnit obé z nasledujicich podminek:
= Navrh projektu splnil podminky vécného hodnoceni MAS
= Navrh projektu z hlediska celkovych zptsobilych vydaji Ize podpofrit v ramci alokace
dané vyzvy

Navrhy projekti, které splni vyse uvedené body (splnéni podminek vécného hodnoceni a fin.
poZadavek navrhu je mozné podporit v ramci alokace vyzvy) jsou tzv. vybrané navrhy projektti a
bude jim vydano Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategif do vyzvy RO. Toto vyjadieni
MAS vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Programového vyboru.

Programovy vybor miize urcit hrani¢ni navrh projektu vyzvy, ktery uvadi v zapise z jednani.
Hrani¢nim navrhem projektu je navrh, ktery splnil podminky o souladu se schvalenou strategii
do vyzvy RO.

Pripadné, pokud pozadavek navrhi projektd, které splnily podminky vécného hodnoceni, bude
vyssi, nez je alokace vyzvy, mtize Programovy vybor alokaci vyzvy navysit, pouze pokud nedojde
k prekroceni celkové alokace programového ramce. Pokud pozadavek navrhi projektd, které
splnily podminky vécného hodnoceni, bude vyssi, nez je alokace vyzvy a dal$i navysSeni alokace
vyzvy jiz neni mozné, budou urceny tzv. ndhradni navrhy projekti.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moZnosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

V pripadé nebezpeci z prodleni miize organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam“
(korespondenc¢nim hlasovanim). Pravidla jednani ,per rollam“ jsou uvedeny v Jednacim radu
organt MAS.

Z jednani Programového vyboru vytvori Kancelar MAS zapis, ve kterém jsou vypsany navrhy
projektq, které byly a nebyly vybrany.

Kancelai MAS zverejiiuje schvaleny zapis vcéetné seznamu vybranych a nevybranych (popt.
nahradnich) projekti na webu MAS do 10 pracovnich dnti od ukonceni procesu vybéru.

Kancelat MAS do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru navrhii projektii preda RO vystupy,
zejména seznam vSech prredloZenych projekti a zapis z jednani prislusného organu MAS.
Ukoncenim vybéru projektii se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

Kancelar MAS zasila zadateli prostrednictvim datové schranky do 10 pracovnich dnii od jednani
Programového vyboru stanovisko Programového vyboru.

Vystupy z jednani Programového vyboru
= Zapis, ktery mj. obsahuje:
o Datum a ¢as zac¢atku a konce jednani
o Seznam vSech predlozenych navrhi projektd,

o Seznam vybranych / nevybranych / hrani¢nich / nahradnich projektt s
uvedenim bodového zisku. U nevybranych navrht projektt se uvede dvod
nevybrani k financovani.

o Usneseni k navrhlim projektt o vydani Vyjadireni MAS o souladu navrhu
projektu se schvalenou strategii do vyzvy RO.
o Prezencni listina

* Podepsané etické kodexy resici stiret zajm clenti Programového vyboru.

Navrhy projektt, které vybral Programovy vybor, zpracovavaji zadatelé do podoby pIné Zadosti
o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji Zadatelé dle podminek nadrazené vyzvy pro
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podani zadosti o podporu. Podminky nadi-azené vyzvy a dal$i postupy jsou na strané RO. Podani
zadosti se ridi Pravidly pro Zadatele a prijemce a dalsi dokumentaci RO.

Povinnou ptilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se schvalenou
strategii do vyzvy RO. Toto vyjadieni se vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti
Programového vyboru. Dal$i podminky a nepovinné piilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO.

Vyjadireni ma platnost 90 kalendainich dni od datumu podpisu ze strany MAS, do té doby musi
byt vybrany navrh projektu podan do MS2021+. Platnost navrhu projektu nelze prodlouzit.

Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souhlasu, MAS jiZ platnost neprodluZuje, a
tudiz nevydava dalsi Vyjadreni a navrh projekt nebude podpoien z dané vyzvy.

V ptipadé, kdy do systému MS2021+ nebude podan néktery z navrhi projekti, ktery byl vybran
k podpore Programovym vyborem, do 90 kalendarnich dn, ¢i zadatel odstoupi od zaméru
realizovat navrh projektu, MAS vyda Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy
RO nahradnimu projektu (dle potadi vécného hodnoceni).

Pro podani Zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manaZer pro realizaci SCLLD pfi
podani figurovat jako jeden ze signatari projektu. Timto postupem MAS osvédci soulad
elektronické zZadosti s navrhem projektu, jez byl predmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o
podporu bude ze strany Zadatele finalizovana, informuje Zadatel MAS emailem ¢i datovou
schrankou.

Kancelair MAS do 10 pracovnich dnii zkontroluje a posoudi, zda je zadost o podporu v souladu s
ptivodné predloZenym navrhem projektu a je v souladu se strategii CLLD. Po vyse uvedeného
kroku vedouci manaZzer pro realizaci SCLLD podepiSe Zadateli Zadost o podporu v MS2021+. Po
podepsani zadosti Kancelai MAS vyzve Zadatele e-mailem ¢i datovou schrankou k podpisu
Zadosti o podporu.

Nasledujici hodnoceni a schvalovani zadosti o podporu provadi RO.
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Zadatel miiZe podat zadost o pfezkum proti negativnimu vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnocent.

Zadost o ptezkum je mozné podat do 10 pracovnich dni od odeslani vysledku hodnoceni
Zadateli.

Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o prezkum vzdat. Kancelai MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se prezkumu datovou schrankou z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji
prava na podani Zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o piezkum je ptilohou
téchto IP. Zadatel mtiZe potvrdit vzdani se prava na pirezkum datovou schrankou (piilohou je

vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum).

Pirezkumné iizeni provadi Kontrolni a revizni komise, ktera je za prezkumné rizeni zodpovédna.
Pravidla jednani Komise jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim adu.

Kontrolni a revizni komise rozhodne o Zadosti o prezkum nejpozdéji do 40 pracovnich dnii od
prijeti Zadosti o prezkum datovou schrankou MAS, v odtivodnénych pripadech do 60 pracovnich
dnt od prijeti Zadosti o prezkum. O divodech prodlouzeni lhiity bude Zadatele informovan
datovou schrankou.

V ptipadég, Ze jeden nebo vice Zadateld poda Zadost o prezkum, pozastavuje se lhiita pro
prislusnou fazi hodnoceni pro vSechny navrhy projektii podané do dané vyzvy MAS, do doby, nez
je pripadna zadost/i o prezkum vytesena/y.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vytazeni navrhu projektu
(KFNP) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (VH). Zadatel se miZe odkazovat pouze na
informace, které byly uvedeny v predloZeném navrhu projektu ¢i priloze. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v navrhu projektu ¢i jeho prilohach, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost
divodnou nebo nedivodnou a zaroven uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise. Z
jednani musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

= Datum a ¢as zacatku jednani,

* jmenny seznam ucastnikd,

= strucny popis obsahu zZadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

= osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o piezkum z diivodu stiretu zajmd,

» rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
vCetné odlivodnéni.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o piezkum vyhodnocena jako diivodna, probéhne nové
hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérif, které byly prezkumem zpochybnény.

Vyrok Kontrolni a revizni komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Navrh projektu je vracen
do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti Kontrolni a
revizni komise opravit.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dnii od dne rozhodnuti o Zadosti o
pirezkum Kontrolni a revizni komisi.

Kancelai MAS informuje Zadatele datovou schrankou o vysledku Kontrolni a revizni komise do 5
pracovnich dnii od ukonceni prezkumného rizeni.
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7) Postupy posuzovani zmén projekti
Zmény navrhu projektu

Zadatel nemtiZe v ramci celého procesu posouzeni souladu navrhu projektu se schvalenou
strategii CLLD podavat zadosti o zménu navrhu projektu. Zadatel mtiZe pouze provést zmény na
zakladé vyzvy MAS pii kontrole formalnich nalezitosti a prijatelnosti.

Zmény Zadosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+

Zmeéna zadosti o podporu se ridi Pravidly pro zadatele a ptijemce v OP TAK, pripadné dalSimi
prislusnymi dokumenty.

MAS vyjadfuje k nasledujicim zménam projektu:
e sniZeni nebo zvySeni hodnoty indikatort,
e prodlouZeni predpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,
e snizeni celkovych zpiisobilych vydaji projektu,
e zmeéna finan¢niho planu projektu.

Zadatel /prifjemce ma za povinnost kontaktovat MAS datovou schrankou a informovat ji o
planované zméné projektu ve vysSe uvedenych pripadech. Kancelar MAS nasledné do 10 PD
provede posouzeni vlivu zmény na posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD a vliv zmény na
Vyjadrendi. Vysledek je nasledné Zadateli/pfijemci zaslan datovou schrankou.
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8) Opatreni proti stietu zajmi
Zaméstnanci Kancelare MAS, externi hodnotitelé, ¢clenové Vybérové komise, Programovému
vyboru, Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci
navrhi projekti a provadéji podpiirnou ¢innost pii jejich vybéru, nesmi zpracovavat navrhy
projektti do vyzev MAS.
Pred kazdym jednanim organt MAS ¢lenové jsou povinni podepsat Eticky kodex viz piiloha IP.
Veskeré podminky jsou uvedené v Etickém kodexu.
Zameéstnanci a clenové organt MAS, ktefi jsou ve stiretu zajmu, jsou povinni o této skutec¢nosti

informovat predsedu organu ¢i vedouciho manaZera. Tyto osoby se nesmi podilet na kontrolach,
hodnoceni a prezkumu.
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Kancelai MAS provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty
souvisejici s realizaci PR OP TAK. Pritom se ridi platnymi relevantnimi pravnimi predpisy a
vlastnimi internimi postupy (Spisovy, archivacni a skartacni rad MAS).

Povinnosti MAS (zajistuje Kancelar MAS):

e uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a
zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK,

e zpiistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s
programovym ramcem na zZadost RO poskytnout informace vztahujici se k rizeni,
administraci a realizaci programového ramce OP TAK,

e umoznit vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organiim CR nebo EU,
poskytnout jim nezbytnou soucinnost, v€etné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a
mist dotCenych realizaci programového ramce OP TAK, a zajistit pristup k veskerym
dokladlim a dokumentiim souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK,

e informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal$imi
povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o jejich

vysledcich.
R Spolufina ncovano 5&‘%\ OPERACNI PROGRAM '
* * e - TECHNOLOGIE A APLIKACE ' MISTNT AKCNI SKUPINA
e Evropskou unii RO Dachopy  PRO KONKURENCESCHOPNOST PLOSTINA



Vedouci manaZzer pro realizaci SCLLD je plné zodpovédny za uvedené ¢innosti:
o hlaSeni podezreni na nesrovnalost,
e vedeni evidence stiZnosti,
e sepsani pisemného zaznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti,
e vyzvani zadatele na doplnéni stiZnosti, pokud stiZnost postrada nékteré informace,

e postoupeni stiznosti prisluSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v ptipadé, Ze MAS neni ptislu§na k vytizeni stiZznosti.
Za vyrizovani stiznosti je odpovédna Kontrolni a revizni komise.
MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od jejiho
doruceni datovou schrankou. Stanovenou lhiitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit

podklady potiebné pro vytizeni stiZznosti. V uvedené 1htité musi byt stéZovatel vyrozumén o
vytizeni stiznosti.
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Komunikaci s Zadateli a piijemci zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a ptijemci
poskytuje bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim
datové schranky, pripadné emailu. Kancelai MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v
prostorach pracovisté kancelare, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zadkladé telefonické komunikace je moZné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim hodinam.

Vedouci manaZer pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funk¢nost internetovych stranek
MAS, které jsou jednim z typt komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace
obsahujici minimalné:

e ziizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

aktualni seznam partnert a zajmovych skupin,

e adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby,
e mapu uzemi MAS,

e vyroc¢ni zpravy o ¢innosti hospodatreni MAS,

e seznam Clent povinnych organt MAS,

e strategii CLLD,

e vyzvy MAS vcetné relevantnich pftiloh,

e informace o projektech podpotenych v ramci CLLD,

e archiv dokumentace.

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikl seminaie, budou dotazy
konzultovany s nadfizenymi organy.
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12) Prilohy
1. Eticky kodex
2. Zadost o pirezkum

3. Vzdani se prava podat zadost o prezkum
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J4, jakoZto osoba zapojena do hodnocenf a vybéru (dale jen ,hodnotitel /hodnotitelka“) Zadosti o
podporu z Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen ,OP
TAK"), prijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex").

1. Hodnotitel /hodnotitelka se zdrZzi takového jednani, které by vedlo ke stretu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nezavisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zijem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery prinasi nebo by mohl ptinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji
blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i
poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel /hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro sviij osobni
zajem ¢i v zajmu tfetf osoby. Hodnotitel /hodnotitel musi zachovat mléenlivost o vSech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pripadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutec¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel /hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel /podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem
poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni ak¢ni
skupiné a nebude se Zadnym zptsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do
jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

1. Hodnotitel /hodnotitelka nevyzaduje ani nepiijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2. Hodnotitel /hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini
pristupnym nepatfi¢nému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel /hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem
spojenou s jeho/jeji Cinnosti.

4. Pri vykonu své ¢innosti hodnotitel /hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které
by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel /hodnotitelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v
tomto Etickém kodexu, v€etné principt nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do
tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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Cislo vyzvy:

Jméno a prijmeni:

Datum narozent:

Nazev organizace:

Funkce v MAS Plostina, z.s.:

Misto, datum a podpis osoby podilejici se
na hodnoceni a vybéru navrhi projekti:
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Piiloha ¢&. 2: Zadost o pirezkum

Nazev projektového zaméru:

Vyzva MAS, do které byl projektovy
zamér predloZen (néazev a ¢islo vyzvy):

Néazev:

Sidlo:

1CO:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

Predmét (vici jaké casti hodnoceni vznasi
zadatel pripominky):

Popis Zadosti o prezkum (podrobné znéni
zadosti a jednotlivych pripominek vcetné
odivodnéni, identifikace zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se zadost o
prezkum tyka):

Prilohy:

Navrh zadatele (jaky vysledek od podani
zadosti o prezkum zZadatel ocekava):

Jméno a prijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem zadatele:

Datum:

Podpis opravnéného zastupce zadatele:
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Priloha €. 3: Vzdani se prava podat Zadost o prezkum

Nazev projektového zaméru:

Vyzva MAS, do které byl navrh
projektu predloZen (nazev a ¢islo
vyzvy):

Néazev:

Sidlo:

1CO:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly prijatelnosti a formalnich nalezitosti* /vécného
hodnoceni* ze dne xx.yy.zzzz se timto vzdavam prava podat zadost o prezkum vysledku
hodnoceni.

Datum:

Podpis opravnéného zastupce
Zadatele:
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